Aufgabe: Formatieren Sie den Text „....“ entsprechend der Vorgaben (einschließlich Titelseite) und legen Sie ein Inhaltsverzeichnis an!

Anlage eines automatischen Inhaltsverzeichnis in MS Word: 

Weisen Sie den Überschriften der ersten Hierarchiestufe (1., 2., 3.) das Absatzformat Überschrift 1 zu.

Weisen Sie den Überschriften der zweiten Hierarchiestufe (1.1., 1. 2., 1. 3.) das Absatzformat Überschrift 2 zu usw.

Menü „Einfügen“  Index und Verzeichnisse Inhaltsverzeichnis

Cursor an die Stelle setzen, an der das Inhaltsverzeichnis angelegt werden soll.

Menü „Einfügen“  Index und Verzeichnisse Inhaltsverzeichnis: Ebenenzahl einstellen entsprechend der Anzahl im Text OK!

Anlage eines automatischen Inhaltsverzeichnis in Star Office Writer: 

Weisen Sie den Überschriften der ersten Hierarchiestufe (1., 2., 3.) das Absatzformat Überschrift 1 zu.

Weisen Sie den Überschriften der zweiten Hierarchiestufe (1.1., 1. 2., 1. 3.) das Absatzformat Überschrift 2 zu usw.

Cursor an die Stelle setzen, an der das Inhaltsverzeichnis angelegt werden soll.

Menü „Einfügen“  Verzeichnisse Verzeichnisse Inhaltsverzeichnis: Ebenenzahl einstellen entsprechend der Anzahl im Text OK!

