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Dortmund, den 06.12.07

Sabine Schmidt-Strehlau

Formale Vorgaben zur Facharbeit

1. Format: DIN A 4, einseitig beschrieben

2. Schrift: sauber korrigierte Maschinenschrift

3. Satzspiegel:

· ca. 35 Zeilen zu ca. 60 Anschlägen( bei Verwendung eines Computers ist der Schriftgrad endsprechend einzustellen – Arial 12 )

· Zeilenabstand: 1½-zeilig (längere Zitate einzeilig)

· Linker Randabstand(Heftrand):  
4 cm

· Rechter Randabstand: 

2 cm

· Oberer und unterer Rand:  

2,5 cm


4. Heftung: Schnellhefter oder Klemmmappen ( um ein Beiheften von Blättern durch den Korrektor zu ermöglichen). Verfasser und Thema müssen auf der Vorderseite des Schnellhefters stehen (außer bei Klarsichtdeckel).

Die einzelnen Seiten auf keinen Fall in Klarsichthüllen stecken!


5. Inhalt:

· Titelblatt mit den Namen der Schule, dem Thema 
und folgendem Text: „ Facharbeit im Grundkurs/Leistungskurs (Fach)



von (Name des Verfassers)“
und Schuljahr

· Inhaltsverzeichnis, gegliedert und mit Seitenangaben

· 8 bis 12 Textseiten mit:

i. Einleitung mit zentralen Fragestellungen und Absichten

ii. Hauptteil mit untergliederten Zwischenüberschriften

iii. Schlussteil als Zusammenfassung der Ergebnisse

· Literaturverzeichnis,

· Anhang (Dokumentation, Materialien, Datenträger)

· Erklärung.


6. Nummerierung und Erklärung

· Titelblatt zählt als Seite 1, wird nicht nummeriert;

· Inhaltsverzeichnis zählt als Seite 2, wird oben nummeriert;

· 8 bis 12 Textseiten, mit  3  fortsetzend;

· Die Nummerierung geht weiter beim Literaturverzeichnis,

· dem Anhang (Dokumentation, Materialien, Datenträger)

· und endet auf der letzten Seite mit folgender Erklärung.

Erklärung

“ Ich erkläre :

1. dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt habe,

2. dass ich die Übernahme wörtlicher Zitate aus der Literatur sowie die Verwendung der Gedanken anderer Autoren an den entsprechenden Stellen innerhalb der Arbeit gekennzeichnet habe.

Ich bin mir bewusst, dass bei einer falschen Erklärung die Facharbeit als nicht erbrachte Leistung angesehen wird.“

Datum

Unterschrift

Hinweise zur Arbeit an der Facharbeit

7. Phasen der Facharbeit

· Themensuche  und -reflexion

· Arbeitsplanung und -vorbereitung

· Materialsuche und -sammlung

· Ordnen und Durcharbeiten des Materials ( Begriffsklärungen, Bestimmung von Feldern und Bereichen; Methoden)

· Entwurf von Gliederungen ( umfassende, später eingegrenzte; Grob- und Feingliederungen)

· Ggf praktische, empirische oder experimentelle Arbeiten

· Textentwurf

· Überarbeitungen

· Reinschrift

· Korrektur und Abgabe der Endfassung

· Ggf Präsentation für Dritte


8. Literatursuche

· Schulbücher

· Bücher und Zeitschriften von Schul-, Stadt-, Universitäts- und Institutsbibliotheken und in Lesesälen

· Literaturhinweise durch Fachlehrer

· Internet

· Archive

· Firmen


(Literaturangabe zu diesem Text:

Landesinstitut für Schule und Weiterbildung, Empfehlungen und Hinweise zur Facharbeit in der gymnasialen Oberstufe, Soest, 19991, Seiten 13 und 37/38.) 

